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REGULAMENTO DA

BIBLIOTECA FIC

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento disciplina os aspectos de fuamento da estrutura e de

administracédo da Biblioteca Central das Faculdadegradas de Cassilandia.

Art. 2° A Biblioteca destina-se aos académicos, professofencionarios da Instituicdo, bem

como a comunidade de Cassilandia de uma forma. geral

TITULO II

DO FUNCIONAMENTO

CAPITULO |

Do Horario de Atendimento

Art. 3° A Biblioteca tera expediente de segunda-feiraxéasieira, das 7h as 22:00 hs (MS) e
aos sabados 7h as 12:00h (MS).

CAPITULO I

Da Inscricdo e do Empréstimo

Art. 4° Para efeito de empréstimo domiciliar, podem ser@ver na Biblioteca os discentes

de graduacao e pos-graduacéo regularmente matiosleem como docentes e funcionarios

lotados nesta Instituicao.



Art. 5° Para efetuar empréstimo domiciliar, os docentesiedtes e funcionarios devem
comparecer a Biblioteca para realizar seu cadastro.

§ 1°0Os discentes terdo que levar na biblioteca o covapite de matricula e 01 foto

3x4 para que seja feita a carteirinha da biblioteca

Art. 6° Para a retirada de qualquer material bibliografcamo empréstimo domiciliar ou
fotocopia, o0 usuario deve apresentar a carteidahBiblioteca.

Art. 7° O empréstimo e a devolucdo do material bibliogmafdevem ser efetuados

pessoalmente.

Art. 8° Aos docentes € permitido o empréstimo de atértedgilivros pelo prazo de 10 (dez)
dias corridos.

Art. 9° Aos discentes de graduacao e funcionarios € pdarotempréstimo de até 3 (trés)

livros pelo prazo de 03 (trés) dias corridos.

Art. 10° Aos discentes de pos-graduacao, € permitido o éstipro de 3 (trés) livros pelo
prazo de 03 (trés) dias corridos.

Art. 11° Para a comunidade em geral de Cassilandia € jpdwnsbmente ter acesso aos

materiais bibliograficos para consulta local.

CAPITULO 1l

Da Renovacédo de Empréstimo de Material Bibliografio

Art. 12° O usuario podera renovar o material bibliografemprestado nas seguintes

condicoes:
| - A renovacao deve ser feita na Biblioteca;

Il - O material bibliografico, para renovacao, n@me estar com o prazo de devolucao

vencido;



Il - E permitida a renovacédo apenas quando o fiahteibliografico néo estiver sido

reservado por outro usuario.

IV — E permitida a renovacdo do material por no iméx02 (duas) vezes.

CAPITULO IV
Da Consulta ao Acervo

Art. 13° As obras de referéncia (Dicionarios, Enciclopédfettas) e livros com etiqueta de
“Consulta Local”, estdo disponiveis apenas pargulten‘in loco” e/ou acesso ao servico de
fotocopias (parcial). Em se tratando dos periédieqeermitido somente “Consulta Local”,

salvo excegdes para empréstimos aos professores.

E importante informar que, o prazo estabelecidaCdesulta Local é de 24h, sujeitos as

penalidades e sanc¢bes definidas neste Regulamento.

CAPITULO V

Da Reserva de Material Bibliogréafico

Art.14° Quando o material solicitado estiver emprestada patro usuario, € possivel fazer
reserva pelo sistema da Biblioteca e o materi@rveslo ficara a disposi¢cdo do solicitante
pelo prazo de 24 horas, a partir da comunicacda & usuario, via correio eletrénico (e-

mail), telefone ou listagem fixada na Biblioteca.

§ 1° A Biblioteca ndo aceitara argumentacao, pdemo usuario, de ndo ter aberto
o e-mail ou de néo ter recebido o recado, sejaemretgria eletrbnica ou a quem

tenha atendido ao telefone.

§ 2° O funcionario da Biblioteca fica responsavelanotar o nome da pessoa que

atendeu ao telefone, o dia e horario do contato.



Art.15° Os docentes, quando julgarem necessario, podeliéibes por escrito a Biblioteca,
gue seja retido para consulta local, o materididgbafico relacionado com as disciplinas que

ministram.

CAPITULO VI

Da Pesquisa Bibliogréafica

Art. 16° Para consultar o acervo da Biblioteca o usuane:de

| — Realizar a pesquisa através do Catalogo On-tlan8iblioteca, disponibilizado

nos terminais de consulta para esse fim.
Il — Anotar o numero de chamada para a localizagamaterial nas estantes.

Art. 17° Para visitantes, o acervo esta disponivel apesrasgonsultédin loco” e, quando for

0 caso, para fotocopia parcial do material no gerde xerox existente nesta Instituicao.

TITULO Il

DA DISCIPLINA E DAS PENALIDADES

CAPITULO |

Da Responsabilidade pelo Acervo

Art. 18° O usuario € diretamente responsavel pelo mateiriografico que retirar da

Biblioteca em seu home, ndo podendo subempresta-lo.

§ 1° Em caso de perda ou dano de material bibfiogré de obrigacdo do usuario
repor a Biblioteca outro exemplar da mesma puldicada mesma edicdo ou mais

atualizado.



§ 2° Em se tratando de publicagdo comprovadamegtdasla, € aceita a reposicao
de outra da mesma area e do mesmo porte da obaziasgt.

Art. 19° A nao-devolucdo de cada unidade emprestada no msizoulado implica na
penalidade de pagamento em moeda corrente, o @ald®$ 2,00 (dois reais) por dia de

atraso.

Art. 20° O usuério que for surpreendido levando materiblidgrafico irregularmente, ou
ainda aquele que danificar a obra retirada por éstipno (arrancando paginas ou etiquetas de
identificacdo do livro ou fazendo anotacdes) saspasnso do empréstimo domiciliar por um

semestre, sendo a falta comunicada a Dire¢éo ttuigo.

CAPITULO I

Do Comportamento

Art. 21° Os usuérios devem, no recinto da Biblioteca, fatarvoz baixa.
Art. 22° Nao é permitido fumar e usar telefone celularewinto da Biblioteca.

Art. 23° E proibida a entrada de pessoas na Bibliotecapdot bebidas, alimentos, material

bibliogréafico particular, bolsas, sacolas e usanges inadequados.

Art. 24° O usuario que insistir em contrariar 0 estabetecids artigos 21° a 23° deve se
retirar da Biblioteca.

CAPITULO 1lI

Do Uso dos Terminais de Consulta ao Acervo



Art. 25° A Biblioteca possui a disposicao de seus usu@iasicrocomputadores conectados
a internet com a finalidade de consulta as basedades do acervo da biblioteca, para

pesquisas académicas e para digitacao de trabAlkhosgras para uso destes terminais sao:

| - O usuario podera usar os terminais somente pataigar nas bases de dados do
acervo da biblioteca, para realizar pesquisasataltnos académicos na internet e

para a digitacdo de trabalhos académicos.

Il - E proibido o uso dos computadores da biblioteaa @aconexdo em sites
pornograficos, sites de jogos, Orkut, MSN, pagidaselacionamento, entre outros
sites que nao tenha relagcdo com pesquisa académaicadades didaticas.

[l - Sera feito um controle por parte dos funcionadasbiblioteca do tempo
maximo de uso dos terminais de consulta ao aceermo que cada usuario tera um

tempo de 30 minutos para a realizagdo da pesquisa.

IV - Caso nao tenha outros usuarios na fila de espeaauso dos computadores, o

usuario podera usar os terminais de consulta peipd que for preciso.

V - Caberda ao usuario a responsabilidade por darigsaccausadas nos
computadores, caso estas danificagbes sejam coaga®vpela equipe de
manutencdo dos computadores da FIC que foi proesgaelo usuario.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26° E obrigatério o atestado de “nada consta” da &iktia, quando discentes de
graduacgdo e pos-graduacdo solicitarem trancamentoalricula, transferéncia, bem como

em caso de demissao de docentes e funcionariasdémministrativos.

PARAGRAFO UNICO. O funcionario da Instituicdo que determinar & iBiielca liberar o
atestado de “nada consta” a usuario em débito danfieara responsével pela reposi¢do do

material em débito pelo usuéario.



Art. 27° As duvidas surgidas na aplicacdo deste Regulaneemgéacasos omissos serdo
resolvidos pela Dire¢ao da Instituicdo.



